
Checkliste für Ihr Familienfest 

Meine Feier 
Wann, wo und wie möchten Sie feiern? 
Gibt es zu Ihrem besonderen Anlass  eine große Feier oder mehrere Feiern? 

Datum: 

Das ist mir wichtig: 
Was sind Ihre wichtigsten Erwartungen an Ihr Fest? Halten Sie Ihre Wünsche kurz schriftlich fest, 
dann wird es Ihnen sicherlich gelingen, diese in die Tat umzusetzen 

 Weiße Hochzeit 
 Festtagskleidung 
 Besondere Festtagstorte 
 Festliche Feier 
 Rustikale Feier 
 Alternative, bunte Feier 

Anzahl der Gäste:  
 Familie 
 Paten / Beistand / Trauzeuge 
 Freunde 
 Nachbarn 
 Kollegen 

Dieses Budget steht mir zur Verfügung: 
Legen Sie ein Gesamtbudget für die Kosten der Feier fest. So ersparen Sie sich unliebsame 
Überraschungen. 

Ort der Feier: 
Wo möchten Sie am liebsten feiern? Bietet der 
gewählte Ort  genügend Platz für alle Gäste? 
Soll getanzt werden? Kann getanzt werden? 

 zu Hause 
 Restaurant 
 Festsaal 
 Garten 
 Urlaub 
 Strand 

Ausgewählte Location: 
Gibt es Alternativen zu Ihrer Wunsch-
Location? Testen Sie Restaurants, schauen Sie 
sich den Festplatz vorab genau an. 



Das muss ich buchen (1,5 Jahre – 1 Jahr im Voraus) 

Was? Kalkuliertes Budget Tatsächliche Kosten 

 Location 

 Catering 

 Fotograf 

 Musik & Künstler 

Das muss ich organisieren (ca. 6 Monate im Voraus) 

Festtagsmotto / Stilrichtung planen 
Legen Sie Farbe, eine Dekorationsstilrichtung fest, gestalten und basteln Sie alle Karten und 
Dekorationen passend zueinander bzw. designen & drucken lassen. Kennen alle den Anfahrtsweg? 
Gleich Wegbeschreibung mitliefern! 

Kartengestaltung 
 Einladung 
 Menükarte 
 Tischkarten 
 Danksagungen 

Einladungskarten versenden! 

Mögliche Helfer 
Wer sollte persönlich informiert werden? Wer kann helfen? Gibt es traditionelle Bräuche, die Sie 
nutzen möchten? 

Kleidung 
Brautkleid & Schuhe, Taufkleid oder andere Festtagskleidung auswählen 

Fahrservice & Gästeunterbringung 
Fahrdienste organisieren, Hochzeitskutsche, Gästetaxi, evtl. Unterbringung 

Friseur- & Kosmetiktermin vereinbaren! 



Das muss ich organisieren (ca. 3 Monate im Voraus) 

Menü festlegen, Probeessen! 

Denken Sie jetzt an folgendes: 

 Kirche: Pfarrer / Pastoren 
 Standesamt, wichtige Dokumente 
 Trauzeugen, Paten 
 Blumenkinder? 
 Trauring & Ringkissen 
 Taufkette, Kerze 
 Blumenschmuck organisieren 
 Raum- und Tischdekoration fertigen bzw. fertigen lassen 
 Festtagstorte 
 Gastgeschenke 
 Kinderbetreuung 
 Wegbeschreibung & selbstgebastelte Wegmarkierung  für ortsfremde Gäste 
 Kostenkontrolle! 

Haben Freunde & Bekannte weitere Termine geplant? 

 Junggesellenabschied 
 Nachbarschaftsfeier 
 Polterabend 

An alles gedacht? (ca. 4 Wochen im Voraus) 
Halten Sie den genauen Ablauf des Festtagsprogramms schriftlich fest! 

Gäste & Tischordnung 
 Anzahl der Gäste der Location melden 
 Runde oder eckige Tische 
 Tischordnung festlegen 
 Tischdekoration 

Kontrolle 
 Feedback von allen Gästen erhalten? 
 Alle Dokumente zusammen? 
 Kleidung & Deko vorhanden? 
 Buchungen nochmals bestätigen lassen 
 Kostenkontrolle 



 

Festtagsablauf 
 

Uhrzeit Programm 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



Gästeliste 
Gleich abhaken, wer kommt! 
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